
Digitale Reisekostenabrechnung

Eine Reisekostenabrechnung ist mit einigem Aufwand verbunden, sowohl für die Person, die den Antrag 
stellt, als auch für Ihre Buchhaltung. Mit der digitalen Reisekostenabrechnung lässt sich dieser Aufwand 
nun deutlich reduzieren. Sie vereinfachen Ihren Mitarbeitenden die Antragstellung und Bearbeitung und 
erhöhen zudem die Transparenz. 

Erfahren Sie alles zur digitalen Reisekostenabrechnung.
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Warum eine digitalisierte Reisekostenabrechnung? 
Digitale Workflows automatisieren repetitive Aufgaben, die im 
Rahmen meist täglich anstehender Arbeitsprozesse auftreten. 
Solche Prozesse sind dazu prädestiniert, digital und automatisiert 
abgebildet zu werden, da sie immer wiederkehrende Schritte und 
Instanzen durchlaufen.  

Ein typisches Beispiel ist der Prozess der Reisekostenabrechnung: 
Von der Antragsstellung bis hin zur Freigabe und buchhalteri-
schen Erfassung folgt der gesamte Arbeitsprozess stets einem 
ähnlichen Ablauf. 

Ihre Vorteile im Überblick

Vorkonfigurierte 
Workflows und 
Vorlagen

Jederzeit mobil 
verfügbar

Hoher Automati-
sierungsgrad 

Entlastung Ihrer 
Mitarbeitenden

Fehler-
reduzierung 

Transparente 
Prozesse 

Verbesserte 
Compliance 

Digitaler Prozess 
ohne Papier 

Mit der digitalen Reisekostenabrechnung er-
leichtern Sie Ihren reisenden Mitarbeitenden 
die Antragstellung und Ihrer Buchhaltung die 
Erfassung der Anträge. Insgesamt entlasten 
Sie Ihre Mitarbeitenden somit spürbar. Zu-
dem beschleunigen Sie den gesamten Pro-
zess und reduzieren die Fehleranfälligkeit, 
da viele der Arbeitsschritte jetzt nicht mehr 
manuell ausgeführt werden müssen.   



Funktionen der E-AkteTypischer Prozessablauf einer digitalen Reisekostenabrechnung
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dataglobal Group - Softwarelösungen für den Digital Workplace – Made in Germany

Jetzt Kontakt aufnehmen:
Sie möchten mehr zur digitalen Reisekostenabrechnung und/oder zu weiteren Digital-Workplace-Lösungen der dataglobal 
Group erfahren?                                               
Wir beraten Sie gerne in einem persönlichen Gespräch. 
Nehmen Sie jetzt Kontakt auf und vereinbaren Sie einen Termin. Wir freuen uns auf Sie.

Was uns als dataglobal Group antreibt, ist die Vision einer Arbeitswelt, in welcher der Mensch einfach und mobil von jedem 
Ort der Welt aus arbeiten kann – und zwar sicher, komfortabel und mit den Tools und Funktionen, die er für die eigene Spitzen-
leistung im Job benötigt. Zwar liefern wir die technische Innovation, doch leisten Sie am Ende die Arbeit, auf die es ankommt.
 
Wir unterstützen Sie dabei, die Prozesse in Ihrem Unternehmen sowohl ökonomisch als auch in Bezug auf eine ökologisch nach-
haltige Unternehmensführung zu optimieren. Damit meistern wir gemeinsam die Herausforderungen einer modernen Arbeits-
welt, die vom schnellen Wandel und dem Aufbrechen veralteter Denkmuster bestimmt ist und ihre Akteure vor neue Aufgaben 
stellt.

Im Zukunftspark 10
74076 Heilbronn info@dataglobal.comwww.dataglobalgroup.com
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Alle Formulare und Funktionen 
enthalten 
Die dataglobal Group-Lösung enthält 
alle Formulare und Funktionen, die Sie 
für die digitale Reisekostenabrech-
nung benötigen – und stellt Ihnen die-
se auch mobil jederzeit zur Verfügung. 
Dazu gehören z. B. das 
•	 Hinzufügen von Quittungen,
•	 die Angabe der enthaltenen Mahl-

zeiten als Berechnungsgrundlage 
der Verpflegungspauschale sowie

•	 die automatische Berechnung der 
Reisekosten.

Zum Schluss erhalten Sie ein Reise-
kostenabrechnungsdokument für Ihre 
Ablage. Auch im Nachhinein sind alle 
Vorgänge langfristig recherchierbar.

Anpassungsfähigkeit und Hilfestellung durch Smart Robots
Die digitale Reisekostenabrechnung bietet Ihnen viele Möglichkeiten 
für optionale Anpassungen. So können Sie den Prozess perfekt auf 
Ihre Anforderungen abstimmen.  

Um Sie bei der Konfiguration zu unterstützen, sind die praktischen 
Smart Robots im Lieferumfang enthalten. Mit ihrer Hilfe modellieren 
Sie ohne tiefgreifende Programmierkenntnisse eigenständig und 
schnell die gewünschten Komponenten.

Die wichtigsten Smart Robots im Überblick
•	 Auswahllisten laden
•	 Interne fortlaufende Bedarfsnummer erzeugen
•	 Standardwerte (Mitarbeiterdaten) speichern/

laden 
•	 Dokumente indexieren
•	 Rechte an Dokumente setzen
•	 E-Mail-Benachrichtigung
•	 Dokumente verschieben
•	 Protokoll erstellen


